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INSTRUGAO NORMATIVA N° 004, DE 15 DE OUTUBRO 2024.
SECRETARIA DE FINANCAS

Define critérios para a gestao dos restos a
pagar.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANGAS, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pelo Decreto Municipal n® 363, de 19 de novembro de 2018, resolve publicar a
presente Instrugdo Normativa: ]

CONSIDERANDO que constitui incumbéncia do Orgao Central do Sistema Municipal de

Controle Interno a promocéo da normatizacao, da sistematizagcado e da padronizagao das
normas e procedimentos de Controle Interno do Municipio;

CONSIDERANDO o interesse do Poder Publico Municipal, em especial do Sistema
Municipal de Controle Interno, com o constante aprimoramento da gestédo e otimizagcéo no
uso dos recursos publicos, com vistas ao exercicio da gestdo responsavel e transparente;

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico Municipal, em especial do Sistema
Municipal de Controle Interno, a exigéncia pela comprovagédo e consequentemente pela
correta aplicagao dos recursos publicos;

CONSIDERANDO que o Cédigo Civil Brasileiro, Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de
2002, trata da prescricdo dos restos a pagar processados, incorporando-a ao texto
normativo, conforme o disposto no Art. 206, § 5°, | que estabelece prescreve em cinco anos
a pretensao de cobranga de dividas liquidas constantes de instrumento publico e particular;

CONSIDERANDO que os restos a pagar insubsistentes devem ser cancelados,
expurgando-se, a qualquer tempo, as obrigagdes incertas e indevidas;

CONSIDERANDO os dispositivos contidos na Lei Federal n° 4.320/1964, em especial no
artigo 36; e

CONSIDERANDO ainda a urgéncia, a necessidade e o interesse publico sobre a matéria,
RESOLVE:
Art. 1° Consideram-se, pela Administragdo Publica, como Restos a Pagar as

despesas devidamente empenhadas no exercicio, mas, no entanto, ndo pagas até o dia 31
de dezembro distinguindo-se as processadas das néo processadas.
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Art. 2° As despesas publicas constituidas como Restos a Pagar dividem-se
em Restos a Pagar Processados e Restos a Pagar Nao Processados.

§ 1° Consideram-se despesas de Restos a Pagar Processadas as que o credor ja
tenha cumprido com as suas obrigagdes, ou seja, ja tenha entregue o bem ou servi¢o e a
que tenha reconhecido como liquido e certo o seu direito ao respectivo pagamento.

§ 2° Consideram-se despesas de Restos a Pagar Nao Processadas as que ainda
dependem da entrega, pelo fornecedor, dos bens ou servigos; ou ainda que tal entrega tenha
se efetivado e o direito do credor ainda n&o tenha sido apurado e reconhecido pela
autoridade publica competente.

Art. 3° A despesa publica deve obrigatoriamente percorrer varios estagios,
entre eles; o empenho, a liquidagdo e o pagamento.

§1° O empenho da despesa é o ato emanado de autoridade competente que cria
para o Municipio obrigagdo de pagamento, € uma reserva que se faz como garantia ao
fornecedor ou ao prestador do servico que o material entregue ou o servigo prestado sera

pago.

§2° A liquidagcdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo
credor, procede-se a verificagdo e avaliagdo da entrega do produto ou a realizagdo do
servigo, atesta-se sobre o cumprimento, por parte do credor, das condigbes previamente
acertadas na licitagdo, no contrato ou no empenho.

§ 3° O pagamento da despesa se da em dois momentos, com a emissdo da ordem
de pagamento e com o efetivo pagamento propriamente dito ao beneficiario.

Art. 4° A inscricdo de despesas em Restos a Pagar sera realizada na data do
encerramento do exercicio financeiro mediante registros contabeis.

§ 1° Compete ao Ordenador de Despesas de cada érgao fazer a analise e justificar
a inscricao de Restos a Pagar ndo processados, até o limite das disponibilidades de caixa
apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de recursos, obedecida a ordem
cronolégica dos empenhos correspondentes.

Art. 5° Durante a execugao dos Restos a Pagar n&o serdo admitidas alteragdes
nos valores anteriormente inscritos.

Art. 6° O registro dos Restos a Pagar se dara individualmente por exercicio e
por credor.
Art. 7° O cancelamento de Restos a Pagar Nao Processados nao deve ser

considerado como receita por se tratar apenas de restabelecimento de saldo de
disponibilidade financeira comprometida referente as receitas arrecadadas no exercicio
anterior.
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Art. 8° Para os Restos a Pagar Nao Processados, quando decorridos mais de
5 anos, e ndo se efetivou a entrega dos produtos ou servigos contratados e/ou sem agdes
de cobranga judicial ou extrajudicial, os mesmos deverdo ser cancelados, mediante
abertura de procedimento administrativo que registre os fatos e dao ciéncia aos
ordenadores da despesa de que os mesmos seréao anulados.

Art. 9° Como regra geral somente os Restos a Pagar Nao Processados podem
ser cancelados, pois os Processados ainda representam obrigagao liquida e certa do
Municipio para com seus credores, pelo menos durante cinco anos apds a respectiva
inscricao.

Art. 10. O cancelamento de Restos a Pagar Processado somente podera
ocorrer mediante abertura de processo interno na Unidade Gestora de origem do empenho,
apontando o motivo da solicitagdo do cancelamento e os documentos comprobatorios,
devendo ser encaminhado para analise e efetivagdo do cancelamento junto a Diretoria
Contabil da Secretaria Municipal da Fazenda.

§1° Serd possivel cancelamento do empenho inscrito em Restos a Pagar
Processado nos seguintes casos:

I. para correcao de empenho quando verificado erro sanavel, que necessariamente
devera ser novamente empenhada como "Despesas de Exercicios Anteriores";
II.  quando comprovadamente verificada a inexisténcia de direito do credor;
lll.  quando detectada duplicidade de empenho referente a mesma despesa.

§ 2° Ocorrendo a retengdo e o recolhimento dos tributos relativos a nota fiscal de
prestacao de servigos elou entrega de materiais referentes a despesa inscrita em Restos a
Pagar Processados, deve-se verificar a possibilidade da compensacao tributaria dos
valores recolhidos ou a apuracao da responsabilidade funcional, uma vez que a Prefeitura
nao podera assumir esse Onus.

Art. 11. O valor correspondente ao cancelamento de despesa inscrita em
Restos a Pagar se reclamado pelo credor, através de "Processo Administrativo", podera ter
seu pagamento efetuado em até cinco anos apds sua inscrigdo, na rubrica orgamentaria
denominada de "Despesas de Exercicios Anteriores".

Art. 12, Fica vedado ao Gestor Publico Municipal, nos ultimos dois
quadrimestres do mandato do Prefeito Municipal, contrair obrigacdo de despesa que nao
possa ser cumprida integralmente dentro do exercicio, ou que tenha parcelas a serem
pagas no exercicio seguinte sem que haja disponibilidade financeira suficiente para este
fim.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.

ltaipulandia, Estado do Parana, 15 de outubro de 2024.

Laércio Gilmei Wolmuth
Secretario de Financas
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