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g )
LV _§
rA:puLAun\“

INSTRUCAO NORMATIVA N° 006, DE 30 DE OUTUBRO DE 2024.

Acrescenta dispositivos da Instru¢do Normativa
N° 003, de 14 de novembro de 2023, que
“Estabelece procedimentos para regulamentar o
tramite de feitos de Liquidacdes e Pagamentos a
Fornecedores”.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANGAS, no uso das atribuicdes que Ihe
foram conferidas pelo Decreto Municipal n° 363, de 19 de novembro de 2018, resolve
publicar a presente Instrugcdo Normativa:

Art. 1° O art. 6°, da Instrugcdo Normativa N° 003, de 2023, da Secretaria
Municipal de Finangas, passa a vigorar acrescido dos seguintes 88 5°, 6°, 7°, 8°, 9°,
10,11 e 12:

“§ 5° O pagamento caracteriza-se pela emissdo de ordem de pagamento em favor do
credor, determinando que a despesa seja paga, € a mesma sO podera ser langada em
documentos processados pelos servigos de contabilidade/financeiro.

§ 6° O pagamento da despesa sera efetuado pela Tesouraria apds determinagéo do
ordenador da despesa.

§ 7° Pagamentos séo realizados nas segundas, quartas e sextas feiras, documentos
liquidados em segunda e terca serdo pagos na quarta feira, liquidados na quarta e quinta
feira serdo pagos na sexta feira e liquidados na sexta feira € pago na segunda feira;

§ 8° A ordem de pagamento serd processada no sistema integrado de execucgédo da
despesa utilizando-se da forma mais adequado para cada processo de pagamento,
exemplo: Remessa Bancéria, PIX, Débitos Bancarios, TED, boletos dentre outras.

§ 9° A emissdo de ordem bancéaria pelos respectivos agentes pagadores deve
obedecer, para cada fonte diferenciada de recurso, a estrita ordem cronolégica das datas
de suas exigibilidades, salvo quando presentes relevantes razfes de interesse publico e
mediante prévia justificativa, conforme dispde o Art. 141 da Lei Federal n° 14.133 de 12 de
abril de 2021.

§ 10. Devera ser efetuada as retencdes tributérias incidentes sobre os pagamentos a
serem realizados, observando-se, para tanto, os manuais especificos de cada um dos
tributos incidentes, assim como, a indicag&o de retencéo da fase de liquidagéo.

8 11. Na fase do “Pagamento”, o setor financeiro devera verificar se:

a) h4 liquidagdo da despesa pelo agente ou comissédo de recebimento de materiais
el/ou servigos oriundos de processos licitatorios, nos casos em que este for exigido;

b) os documentos relativos a despesa sao habeis e iddneos a comprovacao (nota
fiscal, recibo, guias, etc.), com dados bancarios destacados no documento;
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¢) o pagamento é efetuado somente ao credor de direito;

d) esta sendo obedecida a ordem cronoldgica de exigibilidade, para cada fonte
diferenciada de recursos no pagamento das despesas;

€) caso o item anterior ndo tenha sido obedecido, verificar se houve relevantes razées
de interesse publico e prévia justificativa da autoridade competente;

f) os documentos que possuem descontos estdo sendo pagos pelos seus valores
liquidos;

g) os repasses das receitas extraorgamentarias, provenientes de retengdes efetuadas
nos empenhos, sédo efetuados com recursos da mesma fonte pagadora do empenho que
originou a retencéo;

h) as sentencas judiciais estdo sendo pagas conforme ordem de apresentacdo dos
precatorios e a conta dos respectivos créditos;

i) as ordens bancérias/comprovantes referentes a pagamentos estdo sendo
arquivadas pela Contabilidade;

j) os pagamentos estdo sendo registrados contabilmente de forma tempestiva,
possibilitando informacdes seguras ao gestor;

k) é executada conferéncia dos pagamentos efetuados.

§ 12. As ordens de pagamento poder&o ser estornadas e os pagamentos anulados
mediante justificativa apresentada pelo ordenador, nas hipoteses de: devolucdo de
adiantamento da despesa; devolugdo de bens; entre outras situagbes justificais,
observando:

I Caso haja retencfes proceder o ajuste necessario;

Il. Caso haja ingressos de recursos financeiros originarios da anulacdo de
pagamentos estes deverdo ser depositados na conta bancéaria origindria do
pagamento.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Itaipulandia, Estado do Parana, 30 de outubro de 2024.

Laércio Gilmei Wolmuth
Secretario de Finangas
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAIPULANDIA

PROTOCOLO DE ASSINATURAS
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