De acordo com a LEI MUNICIPAL 1.234/2012

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA - PR
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2023

Estabelece diretrizes para a organizagdo do trabalho pedagégico e de a¢des para a recomposicao da aprendizagem para
as turmas do Ensino Fundamental anos iniciais a serem desenvolvidas nas Escolas da Rede Publica Municipal de Ensino
de ltaipulandia — Paran& e déa outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Educagdo do Municipio de ltaipulandia, Estado do Parana, no uso de suas atribui¢cdes legais,

gue lhe foram conferidas pelo Decreto Municipal n°® 363, de 19 de novembro de 2018 e, considerando:

a Lein.°9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional;

o Referencial Curricular do Parana em Foco;

o Referencial Curricular do Parana: Principios, Direitos e Orientacdes;

a Proposta Pedagdgica Curricular do Municipio de Itaipulandia;

os Projetos Politico-Pedagdgicos das Instituicbes escolares do Municipio de Itaipulandia;

o Plano de Ensino Municipal;

a necessidade de proporcionar condicdes aos estudantes para a superacdo das defasagens e lacunas de

aprendizagem relacionadas as habilidades de leitura, escrita, raciocinio logico, célculo, resolugdo de problemas e

problematizacdo, envolvendo todos os componentes curriculares avancando na alfabetizac&o e no letramento, para

aumento da aprovacao e diminuigdo do abandono escolar;

e a imprescindibilidade em minimizar os prejuizos causados a aprendizagem dos estudantes, durante o periodo da
pandemia da COVID-19.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer encaminhamentos com o objetivo de assegurar a unidade do trabalho pedagdgico desenvolvido na
Rede Publica Municipal de Ensino de ltaipulandia, para a efetivac@o dos processos de ensino e de aprendizagem.

) CAPITULO |
DA AVALIAGAO DIAGNOSTICA E PLANEJAMENTO DE ENSINO SEMANAL

Art. 2° As avaliacdes diagnésticas, padronizadas em nivel de municipio, elaboradas pela SMED, serédo aplicadas da
seguinte forma:

I. Durante o ano letivo: de todos os Componentes Curriculares, incluindo avaliacdo de fluéncia e compreenséo leitora,
raciocinio matemético, célculos mentais, a critério da SMED, de acordo com a disponibilidade de tempo e profissionais
para a elaborac¢éo, aplicacéo, correcao, tabulacdo dos resultados, devolutiva, orientagdes e sugestdes as Instituicbes de
Ensino; e conforme necessidade de acompanhamento da aprendizagem dos alunos, constatada pela SMED e/ou
instituicbes de ensino, podendo estas ser realizadas com as turmas de um ou mais segmentos em especifico ou em todos
0Ss segmentos;

Il. Ao final do ano letivo: avaliacédo de Lingua Portuguesa e Matemética, abrangendo todos os conteldos previstos para
0 segmento, sendo considerada instrumento pedagdgico para organizagdo dos grupos para o Programa de contraturno
escolar de Complemento de Estudos;

lll. para os alunos que apresentam necessidade de ledor e/ou flexibilizacdo de tempo durante as avaliagfes diagosticas,
fica de responsabilidade da coordenacao pedagdgica escolar apresentar, com antecedéncia, laudo médico e/ou avaliacdo
no contexto; se o aluno ndo possuir nenhum desses documentos, a escola deve apresentar relatério escolar comprovando
a necessidade do apoio e/ou flexibilizag&o para o aluno.

Paragrafo Unico. A avaliagdo néo se limita ao diagnostico, devendo assumir o carater formativo e continuo, pois fornece
dados da aprendizagem, tanto para o aluno, quanto para o professor, sendo um recurso que embasa a tomada de decisbes
guanto aos encaminhamentos e intervencdes necessarias para efetivar a aprendizagem dos alunos.

Art. 3° O Plano de Aula Semanal, com base nos Planos de Ensino, sera organizado em forma de Planos de Aula Diéarios.
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1. No Plano de Ensino Semanal devem constar:

a) o(s) Componente(s) Curricular(es);

b) os conteddos que serdo trabalhados em cada dia, de forma articulada:

c) os objetivos de aprendizagem que se buscam alcancar e que devem estar sempre vinculados ao dominio do que é
nuclear do conceito;

d) os encaminhamentos tedrico-metodolégicos que contemplem agbes de ensino que mobilizem cognitiva e
afetivamente o aluno, exigindo "a¢des mentais mediadas pelo conceito, como comparar, analisar, investigar, identificar,
deduzir, fazer indu¢des, estabelecer relacdes, entre outros;

€) os recursos auxiliares externos de que o professor necessitara para auxilia-lo na realizacao das atividades;

f) os instrumentos de avaliagcdo que serdo utilizados para venficarfacompanhar 0os processos de ensino e de
aprendizagem;

g) as adaptacdes e flexibilixacBes necessarias para os alunos com necessidades especiais, Transtorno do Espectro
Autista, Transtornos Funcionais Especificos (dislexia, discalculia, disgrafia, etc...), Apraxia da Fala, entre outras
dificuldades de aprendizagem.

Art. 4° Na elaboracéo do Plano Semanal, o professor devera contemplar os seguintes aspectos:

a) articulacdo dos contetdos entre os Componentes Curriculares;

b) a triade contetdo-forma-sujeito;

¢) atividades que exijam a participacdo ativa do aluno com o objeto de conhecimento;

d) no encaminhamento tedrico-metodolégico a separacdo do que é texto de apoio para o professor, dos demais
encaminhamentos;

e) nos encaminhamentos, a descri¢do, de forma clara e objetiva, de todas as a¢des a serem realizadas, tais como: o que
sera trabalhado oralmente, registrado no quadro, com o livro didatico de apoio impresso, corre¢éo das atividades em sala,
solicitagdo de tarefas para casa e sua devida corre¢do, entre outros, baixar videos e musicas com antecedéncia,
providenciar, também com antecedéncia, todo o material necessario para o desenvolvimento de cada aula, evitando saidas
da sala, solicitagdo a alunos para que busquem material, bem como ter sempre uma opcao de sequéncia de aula para
eventuais faltas de energia elétrica ou problemas de funcionamento de algum equipamento previsto para ser utilizado;

f) o trabalho com o conteldo pertinente ao trimestre, atendendo as especificidades dos alunos/turma, retomando
contelidos do segmento e/ou trimestre anterior, sempre que necessario;

g) registrao de observag¢éo quando ndo concluir todas as atividades planejadas para o dia;

h) planejamento de atividades que promovam a participacdo dos alunos na resolucdo de situa¢gbes-problema;

i) elaboracdo de atividades que estimulem a leitura dos alunos em voz alta (palavras, frases, paragrafos, de forma
individual, coletiva), com questionamentos sobre o que foi lido para, em seguida, realizar os apontamentos e explica¢des;
j) quando utilizar o livro didatico e/ou material didatico de apoio, citagdo das paginas que serdo trabalhadas e os
encaminhamentos que serao realizados;

k) planejamento de atividades com diversificacdo dos encaminhamentos, como registros no caderno, atividade impressa
e do livro didatico ou material didatico de apoio;

[) nas turmas de 1° e 2° ano, trabalho semanal de producdo de um texto, atendendo a um género previsto no plano de
ensino e/ou atividades de escrita, como palavras, frases, pequenos textos, e sua reescrita, individual e/ou coletiva e analise
linguistica de forma coletiva e/ou individual,

m) nas turmas de 3°, 4° e 5° anos, trabalho quinzenal de producgé&o textual de um género previsto para 0 segmento e ou
atividades de escrita, como frases, textos, bem como, a reescrita e analise linguistica dos textos produzidos, sendo
realizada a produc¢éo textual em uma semana e, na outra, a reescrita e andlise linguistica;

n) nas turmas de 1° e 2° anos, o planejamento do trabalho de alfabetizacdo e letramento a partir de diferentes géneros
discursivos, explorando o texto em sua totalidade, e destacando frases, palavras e/ou letras e fonemas, para desenvolver
a consciéncia fonolégica, fonémica e o posterior registro escrito;

0) trabalho diario, durante a leitura de textos, de palavras, silabas, letras, a relagédo grafema/fonema, com a exploragéo da
sonorizacéo para que essa relacdo seja clara, e o aluno compreenda 0s sons que representam as letras do alfabeto;

p) as atividades impressas e atividades avaliativas dever&o estar anexas, ao plano de aula;

SELO DE AUTENTICAGAO
Diario Oficial assinado eletronicamente L.
‘Q‘ ] com o padrao ICP-BRASIL. Pagina 10
Estd entidade publica municipal
da a garantia de autenticidade deste
documento desde que visualizado
através do site oficial.



De acordo com a LEI MUNICIPAL 1.234/2012

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA - PR

TERCA-FEIRA, 19 DE SETEMBRO DE 2023 ANO: XI EDICAO N 2420- 27P4g(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

g) planejamento de tarefas para casa, referentes a contelidos trabalhados no dia e que sejam adequadas ao nivel de
desenvolvimento do aluno, para que este tenha condicdes de realiza-las sem auxilio;

r) todos os registros realizados pelo professor como: LRCOM, pareceres descritivos, relatérios individuais de alunos,
encaminhamentos, recados e avisos para familiares, plano de aula, dentre outros, deverdo estar de acordo com a horma
padrdo da lingua quanto a grafia, acentuacao grafica, concordancia, regéncia, coesao e coeréncia.

Art. 5° O Plano Semanal deverd ser elaborado de acordo com a matriz curricular diaria cadastrada no Livro Registro de
Classe On-line Municipios — LRCOM, bem como de acordo com a distribuicdo trimestral de componenes curriculares
prevista no Plano de Ensino Municipal do Ensino Fundamental sendo elaborado um Plano de Aula para cada dia letivo,
podendo este ser manuscrito ou digitado.

81° Se o professor optar por realizar o Plano Semanal de forma digitada, este devera ser impresso, colado em caderno
especifico para essa finalidade u impresso e organizado em uma pasta/portfélio de forma sequencial/cronolégica, sendo
gue esse plano devera estar obrigatoriamente de posse do professor durante cada aula ministrada.

§2° Por se tratar de um documento publico, primordial da acdo do professor, o Plano Semanal deve estar atualizado e
disponivel a Coordenacédo Pedagdgica Escolar para que, em caso de eventual auséncia do professor ou impossibilidade
de este ministrar a aula, outro profissional possa fazé-lo, dando continuidade ao trabalho, bem como estar disponivel a
Assessoria Pedagdgica da SMED, para acompanhamento, orientacdes, sugestfes.

83° O Professor regente devera realizar as adaptagfes a especificidade do aluno, conforme Plano Semanal e, se o0 aluno
tiver Professor de Apoio Educacional Especializado (PAEE), repassar para esse professor, para que ele auxilie o aluno
nessas atividades em sala. O PAEE, quando tiver tempo diferencial organizado na escola, podera trocar ideias com os
professores do aluno para auxiliar nas adaptagfes necessarias conforme Instru¢cdo Normativa N° 01 - SMED/Itaipulandia.

84° O Professor Regente da Sala de Recursos Multifuncional — SRM devera elaborar o Plano Individual de Atendimento
Educacional Especializado conforme estabelece a Deliberacdo CME n° 01/2018 AEE.

Art. 6° A Coordenagcdo Pedagdgica Escolar deverd organizar cronograma para acompanhar, orientar e auxiliar os
professores na elaboracédo do Plano Semanal em dia de hora-atividade, bem como, vista-lo, no minimo, quinzenalmente.

CAPITULO Il
DA FORMACAO CONTINUADA

Art. 7° A Formacao Cotinuada € um momento especifico de estudos para aprofundamento tedrico e metodolégico.
Art. 8° A Formacao Cotinuada contemplara:

I. estudo para conhecimento e ciéncia de documentos oficiais como instru¢cbes normativas, regimentos, PPP do
estabelecimento, legislacdo educacional dentre outros, estudo e discusséo de bibliografias conforme orientacdo do
Departamento Pedagdgico da SMED e/ou necessidade do coletivo da Instituicdo de Ensino, com o objetivo de aperfeicoar
e garantir a qualidade na efetivacdo dos processos de ensino e de aprendizagem;

. discusséo e realimentacdo do Regimento Escolar e do Projeto Politico-Pedagégico;

lll. palestras, cursos e encontros promovidos pela Secretaria Municipal de Educagéo ou em parceria com outras entidades.

Paragrafo tnico. No que tange ao inciso | deste artigo, é de responsabilidade da direcao da instituicdo escolar o envio para
a Secretaria de Educacao das listas de presenca contendo nome completo legivel, carga horaria da formagéo, tema do
que foi estudado bem como as justificativas do funcionario que néo participou, a fim de emitir certificacéo.

Art. 9° A Equipe Gestora Escolar devera orientar os professores a cumprir rigorosamente os horarios das Formacgfes
Continuadas para o bom andamento e aproveitamento dos estudos, evitando atrasos, saidas antecipadas e conversas
paralelas, uso de celular, bem como, orientar que levem materiais para anota¢des (caderno e caneta).
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CAPITULO IlI
DO PRE-CONSELHO DE CLASSE

Art. 10 O Pré-conselho de classe € um momento especifico de andlise e registro em Livro Ata proprio das acdes
pedagogicas e do resultado referente aos processos de ensino e de aprendizagem efetivados durante o trimestre.

Art. 11 No Pré-conselho de classe deve-se avaliar os resultados de cada turma e o desenvolvimento que cada aluno
obteve durante o trimestre, em todos os Componentes Curriculares.

Art. 12 O Pré-conselho de classe devera ser realizado com todos os profissionais que atendem aos alunos da turma.

Art. 13 O cronograma de Pré-conselho devera ser planejado e organizado pela Coordenacédo Pedagdgica Escolar de cada
instituicdo, observando o calendério escolar e a data agendada para o momento.

§1° Os professores e profissionais da educacdo de cada Instituicdo de Ensino devem ser informados do cronograma de
pré-conselho de classe por escrito e com antecedéncia.

§ 2° O coordenador pedagogico escolar devera orientar os professores da necessidade de estar cientes sobre o nivel de
desenvolvimento de cada aluno, da apropriacdo dos contetdos ministrados no trimestre, para poder informar a situacao
de cada aluno no ato do registro da ata do pré-conselho de classe.

§ 3° O Pré-conselho de classe deverd ser iniciado, preferencialmente, pelos alunos que frequentam Complemento de
Estudos, SRM e/ou que tenham PAEE.

Art. 14 A instituicdo Escolar devera seguir as orientagdes do Manual de Redacgéo da Presidéncia da Republica 32 edi¢éo
de 2018, para elaboracéo das Atas de Pré-Conselho.

§ 1° Na Ata devem constar a data, o nome da escola, nome completo de todos os presentes, a turma, auséncia ou troca
de professor regente, o niumero total de alunos com matricula ativa, o parecer geral da turma, o nome completo de todos
os alunos, em negrito, e o registro individual do aprendizado de cada aluno.

§ 2° A Ata deverd ser lavrada por um auxiliar adminsitrativo do estabelecimento ou por secretario ad hoc, designado pela
direcao, exceto o(a) coordenador(a) pedagégico(a) escolar.

§ 3° No caso dos alunos com mais dificuldades de aprendizagem, principalmente em Lingua Portuguesa e Matematica
atendidos no Complemento de estudos ou SRM devem constar observacdes mais detalhadas acerca do seu processo
de seu aprendizagem.

§ 4° No caso dos alunos com Transtorno do Espectro Autista, o PAEE poderd utilizar seu formulario de acoes efetivas
(livro individual de registro semanal), para relatar os avangos e/ou regressfes do aluno, podendo auxiliar em sugestdes
de adaptacdes e flexibilizacdes aos professores deste aluno.

§ 5° O registro deve conter as intervencdes realizadas em sala de aula pelos professores e demais profissionais que
atuam com a turma e, ao final da Ata, a Coordenacdo Pedagogica Escolar deve propor orientacdes/sugestdes de
encaminhamentos, objetivando a melhoria da qualidade dos processos de ensino e de aprendizagem.

8§ 6° O Coordenador Pedagogico Escolar deverd retomar a Ata do Pré-conselho anterior, observando os
encaminhamentos realizados e reavalia-los.
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Art. 15 Avaliar, de forma criteriosa, os alunos inseridos no Complemento de Estudos e SRM, analisando os avancos
apresentados e os desafios a serem superados, propondo encaminhamentos diversificados para sanar as
dificuldades/defasagens ainda apresentadas.

Art. 16 Os registros comportamentais devem ser analisados, porém ndo podem ser considerados como fator impeditivo
para o processo de aprendizagem, sendo necessario que cada instituicdo de ensino planeje e execute agbes educativas
qgue promovam a regulacao do comportamento e o desenvolvimento das fungfes psicolégicas superiores.

Art. 17 Nos casos de alunos faltosos, para registro em ata, a Equipe Gestora Escolar devera relatar as acgles
desenvolvidas de acordo com o disposto na Instrugdo Normativa 03/2023, que estabelece orientac6es do Processo de
Busca Ativa Escolar.

Art. 18 A Equipe Gestora Escolar, no momento do Pré-conselho de classe, deve analisar e avaliar os aspectos dos
processos de ensino e de aprendizagem de cada turma e aluno individualmente, realizando encaminhamentos quanto a
apropriagdo dos conteldos, o trabalho desenvolvido pelo professor, a utilizagdo dos recursos auxiliares externos e formas
de avaliacdo diferenciada, caso necessario.

Art. 19 Os Pré-conselhos de classe devem ser concluidos pelo menos com dois dias de antecedéncia do Conselho de
Classe.

Art. 20 Realizado o Pré-conselho de classe, os professores regentes de 1° ano deverdo digitar o Parecer Descritivo da
Avaliacdo da Aprendizagem no LRCOM, e a Equipe Gestora Escolar organizara um momento especifico para o dialogo
entre o professor e as familias referente ao desenvolvimento dos alunos.

§ 1° Nos casos em que algum aluno for transferido trinta dias ou mais apds o inicio de um trimestre letivo, o professor
devera preencher o Parecer Parcial (de acordo com os conteldos trabalhados até o momento), impreterivelmente, até o
prazo de cinco dias apds a data da transferéncia.

§ 2° Para os alunos de 2°, 39, 4° e 5° anos, devera ser atribuido no LRCOM, valor numérico expresso em notas, para
registro dos resultados obtidos nas avaliacées dos Componentes Curriculares: Lingua Portuguesa, Matematica, Historia,
Geografia, Ciéncias, Arte e Educac¢éo Fisica.

CAPITULO IV
DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 21 O Conselho de Classe é um 6rgao colegiado de natureza consultiva e deliberativa em assuntos didatico-
pedagogicos, que tem por objetivo, auxiliar os processos de ensino e de aprendizagem, bem como, reorganizar a pratica
pedagégica.

Paragrafo Unico. E necesséario compreender o Conselho de Classe como um momento para repensar, replanejar
encaminhamentos e reavaliar a pratica pedagdgica de todos os envolvidos no processo de escolarizagdo dos alunos
durante o trimestre.

Art. 22 O Conselho de Classe € constituido pela Direcdo, Coordenacédo Pedagogica, professores regentes, auxiliares e de
apoio que atuam na Instituicao de Ensino.

Art. 23 O Conselho de Classe devera ser organizado da seguinte forma:

a) A Ata devera ser lavrada por um auxiliar adminsitrativo do estabelecimento ou por secretario ad hoc, designado pela
direcéo, exceto o(a) coordenador(a) pedagdgico(a) escolar;

b) Proceder a leitura da Ata do Conselho de Classe do trimestre anterior, analisando/avaliando os encaminhamentos
realizados;

c¢) Planejar encaminhamentos para garantir a melhoria da qualidade no processo de escolarizacao;
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d) Avaliar o rendimento escolar das turmas com base nos aspectos pedagogicos apresentados nos Pré-conselhos e
redimensionar encaminhamentos a fim de oportunizar o conhecimento a todos;

e) A equipe gestora da Instituicdo de Ensino devera organizar, articular e acompanhar todo o processo do Conselho de
Classe, bem como, realizar a mediacdo das discussdes que deverdo favorecer o desenvolvimento das praticas
pedagogicas;

f) Na semana subsquente a da realizagdo do Conselho de classe, os professores deverdo realizar a devolutiva de
aprendizagem aos pais e/ou responsaveis legais.

CAPITULO V
DO POS-CONSELHO

Art. 24 O Pés-conselho traduz-se nos encaminhamentos e agdes previstas no Conselho de classe propriamente dito, que
podem implicar em:

a) retomada do plano de trabalho docente no que se refere a organizacao curricular, encaminhamentos metodoldgicos,
instrumentos e critérios de avaliagao;

b) retorno aos pais/responsaveis sobre 0 aproveitamento escolar e 0 acompanhamento necessario;

c) repasse de situacfes a equipe da Secretaria de Educacao e busca de orientacfes para sanar as dificuldades referentes
ao processo de ensino e aprendizagem encontradas, entre outras acdes.

Art. 25 No Pés-conselho, a Equipe Gestora Escolar devera acompanhar o trabalho pedagdgico em sala de aula,
fornecendo subsidios e instrumentalizando os profissionais da educacédo para a avaliagcao e redimensionamento da prética
pedagdgica a fim de atingir os objetivos definidos coletivamente no Conselho de Classe.

Paragrafo Unico. Para efetivagdo do P6s-conselho, é imprescindivel que o Coordenador Pedagdgico Escolar organize
cronograma de acompanhamento em sala de aula das turmas assessoradas, realizando as intervenc¢des necessarias.

CAPITULO VI
DO REGISTRO DE ATAS

Art. 26 A Ata é o documento em que se registra, de forma fidedigna, as informagdes, orientacdes e decisGes tomadas em
Assembleias e Reunibes, bem como, as demais situagdes que requerem registro oficial, ocorridas na Instituicdo de Ensino.

Paragrafo Unico. Para elaboracdo das Atas deve-se seguir as orientacdes do Manual de Redacgdo da Presidéncia da
Republica 32 edi¢édo de 2018.

Art. 27 Em caso de um livro ata ndo possuir mais paginas suficientes para se colar mais uma ata na integra, as paginas
nao utilizadas deverédo ser anuladas, constando no termo de encerramento o nimero de paginas nao utilizadas.

Art. 28 Na Instituicdo de Ensino devem constar, no minimo, os seguintes Livros Atas:
| - ocorréncias e orientagbes com servidores;

Il - reunides administrativas (realizadas pela Dire¢do e Coordenacdo Pedagdgica Escolar da Instituicdo de ensino);
Il - orientagBes e ocorréncias com alunos, pai/mée ou responsavel legal,

IV - acervo bibliografico e aquisi¢des:

VI - pré-conselho de classe, conselho de classe e pds-conselho (no mesmo livro);

VIl - saidas antecipadas, atrasos na chegada de alunos;

VIII - classificaco e reclassificacdo de alunos;

IX - assembleias gerais e reunifes de pais;

X- prestacéo de contas da APMF;

XI - reuniBes sobre o Programa Dinheiro Direto na Escola PDDE Interativo;

XII - prestacé@o de Contas do Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE;

Xl - reunides do Conselho Escolar.
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CAPITULO VIII
DA HORA-ATIVIDADE

Art. 29 A Hora-Atividade, na propor¢cédo de 1/3 (um terco) da carga horaria total de trabalho semanal, é garantida aos
Professores conforme disposto na Lei 6445/2014.

§1° Para o computo da hora-atividade seréo considerados:

I. Estudos individuais e grupos de estudos;

Il. Preparacéo e avaliagao do trabalho pedagdgico;

[ll. Articulacdo com a comunidade;

IV. Seminarios e cursos de aperfeicoamento profissional (Formacao Continuada).

Art. 30 O cronograma de hora-atividade podera sofrer alteracdo sempre que houver convocacgéo da Secretaria Municipal
de Educacdo para a participagdo dos Professores em eventos e atividades de formacdo continuada ou mediante
necessidade justificada da instituicdo de ensino.

Art. 31 O cronograma de hora-atividade, sera organizado pela SMED juntamente com a equipe gestora de cada instituicdo
de ensino de acordo com as especificidades da instituicao.

CAPITULO IX
DA ORGANIZACAO DO TRABALHO PEDAGOGICO E RECOMPOSICAO DA APRENDIZAGEM

Art. 32 A Coordenacgéo Pedagodgica Escolar deverd elaborar e seguir cronograma de assessoramento em sala de aula,
conforme estabelecido no Plano de A¢bes Pedagdgicas.

Paragrafo Gnico. O Diretor devera auxiliar, atendendo as demandas que surgirem com os professores, pais, etc., para
gue assim A Coordenacgdo Pedagdgica Escolar possa acompanhar os processos de ensino e de aprendizagem e realizar
0s encaminhamentos cabiveis.

Art. 33 A Coordenacdo Pedagdgica Escolar devera realizar orienta¢cdes e sugerir encaminhamentos, registrados em
Caderno de OrientagcBes préprio da coordenacdo pedagégica, que possibilitem que os processos de ensino e de
aprendizagem ocorram com qualidade na Instituicdo de Ensino.

Paragrafo Gnico. Ndo havendo o cumprimento das orientagdes realizadas, a Equipe Gestora Escolar devera reorientar o
professor, mediante registro em Ata, sendo que esta dara suporte para a Avaliagdo de Desempenho e Estagio Probatorio.

Art. 34 A Coordenagdo Pedagogica Escolar deverd orientar os professores quanto a correcdo diaria dos
cadernos/atividades dos alunos e realizagdo das intervengdes necessarias.

Art. 35 Todas as turmas do 1° ao 5° ano deverdo ter caderno para producao de textos, atividades de escrita e sua reescrita,
gue serd acompanhado/vistado, no minimo uma vez a cada trimestre, pela Coordenacdo Pedagdgica Escolar.

Art. 36 Todas as turmas do 1° ao 5° ano deverdo ter, obrigatoriamente, caderno ou portfélio de Avalia¢des.

Art. 37 A Coordenagdo Pedagdgica Escolar devera orientar o professor a enviar, caso necessario, tarefas para casa,
referentes a contetdos trabalhados no dia, que sejam adequadas ao nivel de desenvolvimento do aluno, para que este
tenha condig8es de realiza-las sem auxilio, e que estas deverdo constar no Plano de Aula.

81° As tarefas para casa deverdo ser diversificadas, constar do livro didatico de apoio, atividades impressas, livros/fichas
de leitura, atividades/producdes no caderno do aluno, pesquisas, entre outros;
§2° As tarefas para casa, devem ser um complemento do contetdo trabalhado em sala de aula;
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§3° Devem ser planejadas com intencionalidade e objetivo, tendo como premissa a qualidade e ndo a quantidade;

84° Atividades de caligrafia devem ser trabalhadas em sala de aula e ndo enviadas como tarefas para casa, pela
complexidade da atividade, uma vez que o professor deve verificar se o aluno traca corretamente cada letra, que é o
objetivo dessas atividades.

Art. 38 A Equipe de Assessoramento da SMED também acompanhara o trabalho realizado em sala de aula, tendo em
vista que essa é uma das atribui¢cdes da funcéo.

Paragrafo Unico. A Equipe Gestora Escolar devera comunicar aos professores que esse acompanhamento sera realizado
sem aviso prévio e que o objetivo é contribuir para a melhoria da qualidade do ensino e da aprendizagem na Rede Publica
Municipal de Ensino de Itaipulandia.

CAPITULO X
DO COMPLEMENTO DE ESTUDOS

Art. 39 Entende-se por Complemento de Estudos as a¢fes pedagdgicas desenvolvidas de forma continua e paralela as
aulas regulares, com enfoque na recuperacao e fortalecimento das aprendizagens, visando a garantir o acesso pleno aos
contelidos e habilidades consideradas fundamentais para o desenvolvimento dos estudantes.

§1° Além da recuperagdo continua, que é dever de todos os professores regentes, o Complemento de Estudos é mais um
apoio ao processo de escolarizagdo, que deve ser ofertado em diferentes momentos e com diferentes metodologias de
ensino, considerando que é um atendimento transitorio.

§ 2° O Complemento de Estudos esta regulamentado pela instru¢cdo normativa n°04/2023.

CAPITULO XI
DA RECOMPOSIGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 40 Etende-se por Recomposicdo da Aprendizagem o conjuno de estratégias que visam a garantir as aprendizagens
comprometidas, tendo como foco a reducdo das desigualdades educacionais e o desenvolvimento de conhecimentos,
habilidades e competéncias de cada etapa.

Art. 41 A Recomposicé@o da Aprendizagem significa rever ndo apenas contetdos, mas também garantir que estudantes
consigam desenvolver habilidades que ndo foram totalmente alcancadas durante os anos anteriores.

Art. 42 Para recompor a aprendizagem € importante considerar as seguintes acoes:

a) avaliacao: avaliar a realidade dos estudantes na instituicdo de ensino através do acompanhamento da rotina e do
desempenho deles em avaliagbes diagndsticas, assim como do dialogo com a comunidade escolar para monitorar o que
foi consolidado, embasar decisfes assertivas e direcionar a pratica pedagogica;

b) planejamento: professores e equipe gestora poderdo realizar um diagndstico que prioriza as principais necessidades
dos estudantes e o que € fundamental a ser recomposto e desenvolvido no ano em curso, podendo ser baseado nos
objetivos de aprendizagem e nas estratégias a serem colocadas em préatica ou em um novo plano de acéo, caso seja
necessario redirecionar o que nao funcionou;

c) aplicacéo: deve ser consciente e intencional, com foco na formagé&o integral e na oferta de caminhos diferenciados que
atendam a diversidade da sala de aula e estimulem o protagonismo dos estudantes, sem deixar de lado a comunicagéo e
o0 acolhimento.

Art. 43 A Recomposicao da aprendizagem esta condicionada a atuacao dos profissionais da educacao cabendo:

TP

SELO DE AUTENTICAGAO
Diario Oficial assinado eletronicamente L.
com o padrdo ICP-BRASIL. Pagina 16

~
{

Estd entidade publica municipal

da a garantia de autenticidade deste

documento desde que visualizado
através do site oficial.



De acordo com a LEI MUNICIPAL 1.234/2012

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA - PR

TERCA-FEIRA, 19 DE SETEMBRO DE 2023 ANO: XI EDICAO N 2420- 27P4g(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

| — & Direcao da Instituicdo de Ensino:

a) O gestor escolar tem um papel importantissimo no contexto de recomposicéo. E ele quem analisa os resultados das
avaliacdes diagnosticas e define, em conjunto com a coordenacédo pedagdgica e equipe docente, os objetivos do plano de
recomposicao da aprendizagem.

b) Ele também é responsavel pelo monitoramento de resultados, ou seja, por conferir se os esforgos da escola estdo
sendo bem sucedidos, e se os estudantes estdo avangando nos niveis de aprendizagem.

c) Além disso, ele deve buscar um relacionamento préximo com os pais dos estudantes para conhecer o perfil da
comunidade escolar, divulgar as acdes da escola, conscientizar os responsaveis e angariar apoio das familias na
educacéo das criangas.

Il — & Coordenacédo Pedagdgica da Instituicdo de Ensino:

a) Apoiar o professor e ajuda-lo a reorganizar o aprendizado de maneiras distintas dentro da turma.

b) Observar a préatica pedagodgica dos professores em sala de aula é essencial. Assim a Coordenacao Pedagdgica deve
ajudar o professor nas demandas do dia a dia e auxiliar nos pontos que necessitam melhorar.

c) Documentar o que foi observado em sala de aula com o objetivo de registrar o avango do desempenho do professor ao
longo dos meses.

d) Ajudar o professor ouvindo suas questdes, elaborando feedbacks construtivos, direcionando caminhos possiveis para
a melhora do desempenho, auxiliando no preparo das aulas e oferecendo todo o suporte necessario.

CAPITULO XII
DO LRCOM

Art. 44 Os registros no Livro de Registro de Classe Online Municipio (LRCOM) devem ser padronizados de forma que
constituam a perfeita escrituracdo da vida escolar do estudante e garantam, a qualquer tempo, a integridade e a veracidade
das informacdes, dentro dos prazos estipulados pela mantenedora.

Art. 45 O LRCOM é um documento oficial da instituicdo de ensino para comprovacéo da frequéncia, atividades escolares
realizadas e rendimento escolar dos estudantes, atribuindo a responsabilidade aos docentes e resguardando aos
estudantes o direito de registros escolares fidedignos.

Art. 46 Cabe a equipe diretiva a responsabilidade de fazer cumprir as determinacdes contidas na presente Instrucgéo,
cientificando os docentes sobre a importancia do registro com fidedignidade e atencdo a todas as informacdes, a fim de
gue ndo haja altera¢des nos registros escolares ou duvidas, contribuindo para o perfeito langcamento da vida escolar do
estudante.

Art. 47 O Docente tem por atribuicdo registrar a frequéncia e os contelidos diariamente e as avaliagbes realizadas no
periodo avaliativo (trimestre), logo apos a correcao destas. Para que o estudante tenha seus registros de frequéncia,
parecer descritivo e notas atualizados no momento de eventual transferéncia ou remanejamento.

Art. 48 Atribuicdes da coordenacg&o pedagdgica escolar:

I. orientar os docentes quanto ao preenchimento do LRCOM, conforme legislagéo vigente;

Il. acompanhar semanalmente o0s registros das acdes docentes e discentes, inseridas no LRCOM, utilizando ocampos
“Aviso” para informar o que foi verificado e orientado;

lll. dar Parecer Favoravel no LRCOM, a cada fechamento de periodo avaliativo.

Art. 49 O amparo legal para as faltas deve ser registrado pelo diretor escolar, em campo préprio do Sistema, conforme
documentos comprobatérios a serem apresentados pelos estudantes, pais e/ou responsaveis na instituicdo de ensino em
até 48 (quarenta e oito) horas da ocorréncia da(s) falta(s).
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CAPITULO XIII
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 50 Os casos omissos serdo discutidos e orientados pelo Departamento Pedagégico da Secretaria Municipal de
Educacéo;

Art. 51 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Secretaria Municipal de Educacéo, dia 19, setembro de 2023.

Mariana Dias Monteiro
Secretaria Municipal de Educacéo Interina
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